
Inhaltsverzeichnis
A Grundlagen des Rechnungswesens und Controllings 7

• Buchhaltung und Bilanz 7

1 Einführung in die Buchführung...................................................................................... 7
1.1 Grundlagen....................................................................................................................... 7
1.2 Inventur, Inventar, Bilanz, Konten, Buchungen............................................................. 10
1.3 Aufwendungen, Erträge, G+V-Konto, Abschreibungen, Bestandsveränderungen .... 17
1.4 Mehrwertsteuer (Umsatzsteuer), Vorsteuer, Privatkonto .............................................. 20
1.5 Kontenrahmen, Kontenplan, Belege, Buchungsverfahren ............................................ 25
1.6 Zusammenfassung: Übersicht über die Konten und deren Abschluss ......................... 28
2 Weiterführende Buchungen............................................................................................ 29
2.1 Buchungen im Ein- und Verkauf: Bezugskosten, Rabatte, Skonti................................. 29
2.2 Buchungen im Finanzbereich, mit Effektivverzinsung; Anzahlungen ......................... 33
2.3 Besonderheiten im Außenhandel.................................................................................... 35
2.4 Lohn- und Gehaltsbuchungen ........................................................................................ 36
2.5 Kauf, Abgang, Herstellung von Anlagegütern............................................................... 39
2.6 Steuern in der Buchführung............................................................................................ 42
3 Der Jahresabschluss - Buchungen und Bewertungen .................................................. 44
3.1 Zeitliche Abgrenzung der Aufwendungen und Erträge................................................ 44
3.2 Abschreibungen auf Sachanlagen................................................................................... 46
3.3 Abschreibungen auf Forderungen................................................................................... 48
3.4 Rückstellungen................................................................................................................. 51
3.5 Bewertungs- und Bilanzierungsgrundsätze zum Jahresabschluss................................. 54

Dl Kosten- und Erlösrechnung 60

1 Grundlagen....................................................................................................................... 60
2 Begriffe der Kosten- und Erlösrechnung, Abgrenzung zu Aufwendungen und Erträgen 62
3 Die Kostenartenrechnung (»Welche Kosten sind angefallen«) .................................... 65
4 Die Kostenstellenrechnung (»Wo sind die Kosten entstanden«) .................................. 66
5 Maschinenstundensatzrechnung - für anlageintensive Betriebe................................... 70
6 Kostenträgerrechnung (»Wie werden die Kosten verrechnet«) ....................................... 72

□ Betriebwirtschaftliche Auswertung von Buchhaltung und Kostenrechnung 
(Bilanz- und Erfolgsanalyse) 78

1 Bilanzanalyse .................................................................................................................... 78
2 Erfolgsanalyse.................................................................................................................... 81
3 Der Jahresabschluss - Bilanz/G+V-Rechnung - nach dem Bilanzrichtliniengesetz ... 84

B Grundlagen der Berufsausbildung, Prüfungen, 
Jugendarbeitsschutz, Gewerbeaufsicht 87

C Grundlagen wirtschaftlichen Handelns im Betrieb 97

n Gesamtwirtschaftliche Grundlagen

1 Bedürfnisse, Bedarf, Wirtschaften, Produktionsfaktoren................................................. 97
2 Volkswirtschaftliche Grundbegriffe.................................................................................  101
3 Geld, Inflation, Europäische Zentralbank (EZB) ............................................................. 104
4 Wirtschaftsformen, Wirtschaftspolitik .............................................................................  106

https://d-nb.info/1297620968


Inhaltsverzeichnis 5

El Grundfragen der Betriebs- und Geschäftsgründung 110

1 Standortfaktoren für Betriebe......................................................................................... 110
2 Unternehmensformen/Rechtsformen, Unternehmensgründung .................................. 111

Ql Betriebswirtschaftliche Aufgaben im Unternehmen 118

1 Beschaffung und Lagerhaltung ...................................................................................... 118
2 Fertigung und Fertigungskontrolle ................................................................................ 120
3 Marketing ........................................................................................................................ 122
4 Kooperation von Betrieben.............................................................................................. 125

07 Betriebs- und Arbeitsorganisation 126

1 Organisationsgrundsätze, -begriffe ................................................................................  126
2 Organisation in Kleinbetrieben, Datenverarbeitung...................................................... 129
3 Rationalisierung, REFA...................................................................................................  133

□ Personalwesen und Mitarbeiterführung 135

1 Personalbeschaffung, Personalentwicklung................................................................... 135
2 Führungsstile, Motivation ................................................................................................ 137
3 Entlohnungsmerkmale, Lohnformen............................................................................... 139

I’i Finanzierung 143

1 Grundbegriffe der Finanzierung ....................................................................................  143
2 Leasing, Factoring, Finanzplanung ................................................................................  144
3 Begriffe aus dem Kreditwesen, Kreditarten ................................................................... 146
4 Kreditsicherheiten, Grundbuch ...................................................................................... 148
5 Zahlungsverkehr und Zahlungsarten • POS-/POZ-System............................................. 150
6 Handwerks- und Gewerbeförderung............................................................................... 158

D Rechtliche und steuerliche Grundlagen 163

• Bürgerliches Recht, Mahn- und Zwangsvollstreckungsverfahren 163

1 Rechtsfähigkeit................................................................................................................. 163
2 Geschäftsfähigkeit ........................................................................................................... 165
3 Nichtige und anfechtbare Rechtsgeschäfte..................................................................... 167
4 Kaufvertrag, Rechtsobjekte, Abzahlungskauf, Haustürgeschäfte ................................. 168
5 Inhalt des Kaufvertrages .................................................................................................. 171
6 Probleme mit dem Kaufvertrag (Kaufvertragsstörungen) ..............................................  173
7 Eigentums vorbehalt, Verjährung von Geldforderungen................................................  180
8 Werkvertrag, Mietvertrag, Leasing, Pachtvertrag, Bürgschaft, DIN ISO ...................... 183
9 Maßnahmen zur Durchsetzung von Ansprüchen: Gerichtliches Mahnverfahren, 

Klage, Insolvenz.......................................................................................................  188
10 Familien- und Erbrecht.................................................................................................. 195

Q| Handwerks- und Handelsrecht 196

1 Gewerbe, Handwerk, Handwerksrolle, Handwerksordnung....................................... 196
2 Das Handwerk früher und heute, Bedeutung des Handwerks ...................................... 203



6 Inhaltsverzeichnis

3 Die Organisation des Handwerks ......................................................................................206
4 Industrie- und Handelskammer, Tarifvertragsparteien..................................................... 214
5 Handelsgesetzbuch, Handelsregister.................................................................................. 215

• Arbeitsrecht 219

1 Die Systematik des Arbeitsrechts........................................................................................219
2 Einzelarbeitsvertrag.............................................................................................................220
3 Lohnzahlung, Lohnabrechnung..........................................................................................221
4 Ende des Arbeitsverhältnisses, Zeugnis ............................................................................ 223
5 Kündigungsschutz, Kündigungsregelungen.......................................................................227
6 Gruppen mit besonderem Kündigungsschutz ...................................................................234
7 Das Betriebsverfassungsgesetz, der Betriebsrat.................................................................236
8 Tarifpartner, Tarifvertragsarten ..........................................................................................238
9 Arbeitsgerichtsverfahren..................................................................................................... 242

C3 Verbraucherschutz und Wettbewerbsrecht 244

1 Verbraucherschutz als Ziel durch Wettbewerb und Gesetze............................................244
2 Einzelne Bestimmungen des Wettbewerbs- und Verbraucherrechts .............................. 247

□ Sozial- und Privatversicherungen 250

1 Übersicht über das System der Sozialversicherung........................................................... 250
2 Leistungen und Besonderheiten der Kranken- und Unfallversicherung...........................253
3 Begriffe und Regelungen der Rentenversicherung ........................................................... 256
4 Die Altersversorgung des selbstständigen Handwerkers (Unternehmers)...................... 258
5 Die Arbeitslosenversicherung, Arbeitsförderungsgesetz...................................................260
6 Die Pflegeversicherung.......................................................................................................263
7 Die Sozialgerichte................................................................................................................ 264
8 Versicherungen für Betrieb und Familie............................................................................265

d Steuerwesen 268

1 Begriffserklärungen, Einteilungsmöglichkeiten................................................................ 268
2 Übersicht über die Steuerarten...........................................................................................270
3 Die Umsatzsteuer................................................................................................................ 270
4 Die Einkommensteuer, Einkommensteuererklärung........................................................ 273
5 Steuern des Betriebes, Steuerprozess ................................................................................279

E Prüfungsaufgaben mit Lösungen 281

mit jeweils Rechnungswesen, Wirtschaftslehre, Rechts- und Sozialwesen........................... 282

1. Aufgabensatz......................................................................................................................... 282
2. Aufgabensatz......................................................................................................................... 292
3. Aufgabensatz......................................................................................................................... 302
Lösungen zu den Prüfungsaufgaben.................................................................................313

Sachwortverzeichnis..............................................................................................................333


